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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные ресурсы

1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС среднего

профессионального образования по специальности социально-культурная деятельность.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы.
Учебная дисциплина входит в обязательную часть естественнонаучного цикла дисциплин. Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном  образовании и профессиональной подготовке .

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Цель дисциплины - сформировать у студентов теоретические знания и практические навыки в области применения информационных ресурсов в профессиональной деятельности.

Задачи дисциплины - ознакомить студентов с информационными ресурсами; дать студенту знания, необходимые для использования средств автоматизации в профессиональной деятельности.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 
- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
- обрабатывать текстовую и табличную информацию; 
- использовать деловую графику и мультимедиа-информацию; 
- создавать презентации; применять антивирусные средства защиты информации;
- читать (интепретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; 
- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; 
- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
- применять методы и средства защиты информации

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
- назначение, состав, основные характеристики компьютера; 
- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого воздействия; 
- назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; 
- технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 

- принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 
- правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; 
- основные понятия автоматизированной обработки информации; 
- направления автоматизации бухгалтерской деятельности; 
- назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем; 

- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на основании программы дисциплин:

Максимальной учебной нагрузкой обучающихся 69 часов,

в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузкой обучающегося  46 часов,

самостоятельной работы обучающегося 23 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной  работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка обучающегося
	69

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка 
	46

	в том числе: 
	

	- практические занятия  
	

	Самостоятельная работа обучающегося:

- Подготовка докладов 

- Подготовка рефератов с сопровождением презентации 

- Создание видеороликов 
	23

	Итоговый контроль в форме дифференцированного зачета
	


2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информационные ресурсы »

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся.
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Средства ИКТ.
	7
	

	
	Содержание учебного материала:
	1
	1

	
	Архитектура ПК. Принцип построения ПК. Принцип открытой архитектуры.
	
	

	
	Периферийные устройства.Виды устройств.Подключение и настройка устройств.
	1
	1

	
	Программное обеспечение. Виды программного обеспечения. Поиск программного обеспечения.
	1
	1

	
	Файловая система.Виды файловых систем. Иерархическая файловая система.
	1
	

	
	Практические занятия:
Обслуживание  персонального компьютера. Тестирование систем. 

Изучение возможностей программного обеспечения для обслуживания персонального компьютера.

Работа с разными видами носителей информации.
	3
	2

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа: подготовка сообщения на тему: «Итоги оптимизации моего персонального ПК»

	2
	3

	Раздел 2. Технология создания и преобразования информационных обьектов.
	28
	

	
	Содержание учебного материала: 
	
	

	
	Создание и редактирование текстовых документов. Способы ввода и форматирования текста, изображений. 
	1
	1

	
	Создание и редактирование электронных таблиц. Способы создания таблиц листов,связывание таблиц.
	1
	1

	
	Базы данных в электронных таблицах. Создание баз данных с помощью электронных таблиц, способы работы с информацией.
	1
	

	
	Понятие базы данных. Система управления базой данных как информационная система. Виды баз данных.
	1
	

	
	Создание базы данных. Основные этапы проектирования и создания базы данных.
	1
	

	
	Запросы в базе данных. Базы данных и запросы в сети Интернет.
	1
	

	
	Публикация. Возможности публикации. Виды публикаций.
	1
	

	
	Графика. Виды графических изображений. Создание и получение  изображений разных видов. 
	1
	

	
	Работа с изображениями в графическом редакторе. Способы обработки изображений разного формата.
	1
	

	
	Мультимедиа. Средства создания мультимедиа.
	1
	

	
	Звук. Музыка.Программное обеспечение для работы со звуком.
	1
	

	
	Видео. Система нелинейного видеомонтажа. Программы для работы с видео.
	1
	

	
	Компьютерные презентации. Требования, основные правила создания.
	1
	

	
	Практические занятия: 
Создание и редактирование текстовых документов.

Создание и редактирование электронных таблиц.

Использование фильтрации и сортировки в электронных таблицах.

Создание и работа с простой базой данных.

Создание и работа с многотабличной базой данных.

Использование сортировки и фильтрации в базе данных.

Создание компьютерной публикации.

Создание компьютерной публикации.

Построение и редактирование изображений в графическом редакторе.

Создание и изменение изображений в графическом редакторе.

Создание звуковой дорожки при помощи аудиоредактора.

Создание мультимедиа. Слайд-шоу.

Создание компьютерной презентации. Создание компьютерной презентации с анимацией.

Создание компьютерной презентации. Звук и видео в презентации.
	15
	2

	
	Контрольные работы. Защита презентации.
	1
	

	
	Самостоятельная работа .Создание презентации на заданную тему.
	6
	3

	Раздел 3. Сетевые информационные ресурсы.
	10
	

	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Локальные сети. Организация работы в локальной сети. Использование общих ресурсов локальной вычислительной сети. 
	1
	1

	
	Сеть Интернет. Ресурсы сети Интернет.
	1
	1

	
	Защита информации при работе в сети Интернет.
	1
	1

	
	Приложения для работы в сети.
	1
	

	
	Поиск и размещение информации в сети.
	1
	

	
	Практические занятия
Изучение ресурсов сети Интернет по видам профессиональной деятельности.

Поиск информации в сети Интернет. Создание ,запросов к поисковым системам.

Изучение работы с сервисами сети Интернет.
	5
	

	
	Самостоятельная работа
Поиск информации на заданную тему.
	2
	

	Всего:
	46
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  ДИСЦИПЛИНЫ

3.1.  Требования к минимальному  материально-техническому обеспечению:
Реализация программы дисциплины осуществляется в учебном кабинете информационных технологий.

Оборудование учебного кабинета: компьютерные столы, аудиторная доска,  шкафы для  хранения оборудования и  методического пособия, компьютерные стулья.

Технические средства обучения: компьютеры, проектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные  источники:

1. Гохберг, Г.С., Информационные технологии: Учебник для СПО / Г.С. Гохберг,А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. - 5-е изд., стер. – М.: М.: Академия, 2010. –208 с.

2. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональнойдеятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева.– 8–е изд., стер. - М.: Академия, 2010. – 384 с.

3. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф.образования / Е.В. Михеева. – 9–е изд., стер. – М.: Академия, 2010. – 256 с.

Интернет-ресурсы:

1.  http://www.openclass.ru  - открытый класс, сетевое образовательное сообщество

2.  http://www.inftech.webservis.ru  

3. http://www.iteam.ru/publications/it 

4.  http://www.news.tut.by/it / 

5.  http://www.revolution.allbest.ru 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения (освоение умения, усвоение знаний)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	Собеседование

Тестирование

	обрабатывать текстовую и табличную информацию
	Собеседование

Тестирование

	использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	Экспертная оценка выполнения практических заданий

	создавать презентации
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий; тестирование

	применять антивирусные средства защиты

информации
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий

	читать (интерпретировать) интерфейс

специализированного программного

обеспечения, находить контекстную помощь,

работать с документацией
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий; контрольная

работа



	применять специализированное программное

обеспечение для сбора, хранения и обработки

информации в соответствии с изучаемыми

профессиональными модулями
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий; контрольная

работа



	пользоваться автоматизированными системами

делопроизводства
	Контрольная работа



	применять методы и средства защиты

информации
	Собеседование



	Знания:
	

	основные методы и средства обработки,

хранения, передачи и накопления информации
	Собеседование

Тестирование

	назначение, состав, основные характеристики компьютера
	Собеседование

Тестирование

	основные компоненты компьютерных сетей,

принципы пакетной передачи данных,

организацию межсетевого воздействия
	Экспертная оценка выполнения практических заданий



	назначение и принципы использования

системного и прикладного программного

обеспечения
	Экспертная оценка выполнения

практических заданий; тестирование



	технологию поиска информации в Интернете  
	Экспертная оценка

	принципы защиты информации от несанкционированного доступа
	Экспертная оценка выполнения практических заданий; контрольная работа

	правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения
	Зачёт




	Результаты (освоенные  общие компетенции
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	- умение самостоятельно работать с информацией: понимать замысел текста;

- умение пользоваться словарями, справочной литературой;

- умение отделять главную информацию от второстепенной;

- умение писать аннотацию

интерпретация результатов наблюдений за обучающимися
	- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности интерпретация результатов наблюдений за обучающимися; 

- участие в семинарах, диспутах с использованием информационно-коммуникационных технологии

	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	
	


